FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZION! PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

s Dale (da-a)

* Nome g indirizzo del datore di
lavoro

« Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

» Date {da—a)

» Nome e Indirizzo del datore di
lavoro

+ Tipo di azienda o seliors

* Tipo di impiego
* Principali mansion| e responsabilita

*Dale (da-a)

+ Nome ¢ indirizzo del datore di
lavoro

» Tipo di azienda o settore
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DAL 9/07/2001 IN POL
Puglia Sviluppa S.p.A.- Via delle Dalie Z.1.-70026 Modugno (Ba)

Societa in house Regione Puglia servizi alle Imprese

Impiegata di congetto

Contabilit4, bilancio e controllo di gestione.

In particolare tenuta contabilita generale {ciclo attivo e passivo} e analltica, liquidazioni VA,
rilevazione movimenti finanziari, lesoreria, gestione conti correnti e cassa, pagamenti a fornilori
e connessi adempimenti (processi autorizzativi, verifiche adempimenli di legge, esecuzione
bonifici efc.), supporto al controllo di gestione con particolare riferimento alla determinazione dei
flussi di cassa. Corretta esecuzione scadenze fiscali, tributarie e cantributive a mezzo
rilevazione, determinazione e versamento importi dovuti), scritture di rettifica e assestamento ed
elaborazioni extracontabili finalizzate alla redazione del bilancio di esercizio. Tenuta e slampa
bollali, libri contabili ete. Supporto alla Societa di revisione contabile nell'ambilo delle proprie
allivita di verifica contabile e certificazione di bilancio. Predisposizione e invio Certificazioni
Uniche a lavoratori autonomi, spesometro. Altre attivita e adempimenii connessi e collegati

1993 - 2001
I Chiodo Srl - Viale Einaudl, 99 - 70125 Bari

Azienda commerciale e progettuale nel settore ristrutiurazione e arredamento -

lmpiegata responsabile della gestione amministrativa interna

Contabilita interna, gestione magazzino, fatturazione, prima nota, rapperti con istituli bancari e
gestione rapporti commerciali con agenti di commercio e fornitori, responsabile di cassa.

1984
TEOREMA Srl - Via Roma - 70028 Modugno (Ba}

Azlenda commerciale setiore arredamento
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* Tipo di implega
Principall mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
tavoro

» Tipo dl azienda o settore

« Tipo di impiego

* Principali mansicni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

» Date (da - a)

* Nome ¢ tipo di isfituto di istruzione
o farmazione

* Principali materie { abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Livello nella classificazione
nazienale (se pertinenie)

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e dslfa
carfiera ma non necassanamente
riconosciule da certificali e diplomi
ufficiall

» Capacila di lefiura
+ Capacita di scrittura
« Capacita di espressione orale

CAPACITA € COMPETENZE
RELAZIONALI

Vivere g lavorare con alfre persone, in
ambiente multicullurale, occupando postf
in cui la comunicazione & imporiante e in

situazioni in cui & essenzials favorare in
squadra (ad es. cultura e sport), ece.

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
o persona, progefti, bilanci; sul posto df
lavoro, in attivita di volontariato (ad! es.
cuttura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con compuler, slirozzature specifichs,
macchinari, ecc.
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Impiegata responsabile della gestione amministrativa interna

Contabilita interna, gestione magazzino, fatturazione, prima nota, rapparii con istituti bancari e
gestione rapporti commerciali con agenti di commercio e fornitori, responsabile di cassa fino af
1992,

1982
INTERSIDER del Rag. F.sco De Paola - 5.S. 98 - 70032 Bitonto (8a)

Azienda Commerciale nel settore siderurgico e affini
Impiegala
Contabilita interna, fatlurazione, prima nota, rapporti con istituti bancar, responsabile di cassa,

Annualmente ho seguito tutti i corsi di aggiomamento previsti dal datore di lavoro, in particolare i
corsi fiscall,

1980

Istituto Tecnico " Severina De Lilla"

Materie tecnico commerciali

Diploma di addetta alla Segreteria d'Azienda

PRIMA LINGUA: ITALIANO
ALTRE LINGUE
INGLESE
buono
discreta
Discreta

Buone capacita relazionali con spiccata tendenza alta collaborazione in ambito laveralive & nel
privato. Tanto nell'attuale impiego che nei precedenti ha sempre esercitato ruoli interattivi con
conlroparti (clienti, Entl, banche, fornitori etc.) con piena soddisfazione dei datori di lavero,

Otfima predisposizione al lavoro di squadra..

Otlime capacita organizzative tanto nel lavoro che neli'ambito privato, spiccato senso di
respansabilita, capacita di coinvolgere i componenti del gruppo di favoro con propensione ad
proporre, assumere e condividere decisioni,

Ottima conoscenza pacchetto Office & programmi informafici connessi all'atlivita lavorativa
{home banking, gesticnale contabilita etc.)

Per ulleriori informazioni:
wwwr.cedefop.ew.inttransparency

W, europa.eu.intcommieducalicnfindex_ithtml
Wi .eurescy-search.com



CAPACITA E COMPETENZE Musica, sport, lettura, buona cucina e viaggi.
ARTISTICHE
Musica, scrilturs, disegno ecc

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Competenze non precedantements
indfeale.

PATENTE O PATENTI Patente B
ULTERIORI INFORMAZION}

ALLEGAT!

Autorizza il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.lgs. 196 del 30 giugno 2003.

Data grg -« Q)_, L&)&)

Firma =~ |~

d
7
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